Vybérové rizeni na pracovni pozici ekonom Skoly

Identifikace zadavatele

Zakladni skola a Mateiska skola Visnové, okres Znojmo, ptispévkova organizace
Visnové 228

671 38 Visnové

IC: 71001476

Opravnéna osoba: Mgr. Jiti Beran, feditel Skoly

Kontakt: 515 339 120, info@zsvisnove.eu

Vymezeni predmétu vybérového Fizeni

Ekonom skoly

Misto vykonu prace

Zakladni Skola a Matetska Skola Visniové, okres Znojmo, ptispévkova organizace, Visnoveé 228,
671 38 Visnové

Kwvalifikaé¢ni Kkritéria

Minimalné Gplné stfedoskolské vzdelani ekonomické, ukoncené maturitni zkouskou.
Praxe v ucetnictvi minimalné¢ 3 roky (praxe ve $kolstvi a v pfispévkovych organizacich
vyhodou).

Pracovni napln

Komplexni vedeni podvojného Ucetnictvi — vSech organizacnich slozek a projekti,
koordinace uctovani o stavu, pohybu a rozdilech majetku, zavazki a pohledavek,
0 nakladech a vynosech, pfijmech a vydajich, sestavovani HV, Ucetni zavérky, vedeni
ucetni knihy, ...

Vypocet vyse, zajiStovani vyplaty, zuctovani platu a ndhrad a dalSich plnéni
poskytovanych zaméstnanclim, vypocet a provadéni srazek z platu, zajiStovani agendy
dan¢ z pifijml ze zavislé ¢innosti zaméstnancl, pojistného na socidlni a zdravotni
pojisténi.

Zpracovani veskerych ucetnich a statistickych vykaz.

Zajistovani bezhotovostniho platebniho styku, vedeni pokladny.

Zajistovani styku s bankami, FU, OSSZ, ZP, ...

Tvorba, zpracovani provozniho rozpoctu pro jednotlivé soucasti i za celek, kontrola
a koordinace Cerpani rozpocti jednotlivych stfedisek, stanoveni objemu prostfedkii na
platy a ostatni pfimé naklady na vzdélavani za celou organizaci 1 jednotlivé slozky,
navrhy, ptip. opatieni.

Korespondence s tfady, odbérateli a dodavateli, komplexni zajistovani spisové sluzby.
Zatazovani, odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu.

Tvorba ekonomickych smérnic.

Provadéni rozbori hospodateni a stanoveni ptipadnych opatteni.



Pozadavky

Orientace v podvojném tcetnictvi a platcovstvi DPH.

Uzivatelska znalost prace na PC — kancelarské programy Word, Excel, ...
Znalost a orientace v oblasti personalni agendy.

Orientace v platné legislativée.

Spolehlivost, odpovédnost, ochota se nadale vzdélavat, samostatnost.
Moralni a pravni bezthonnost.

Typ pracovni smlouvy

Smlouva na dobu urcitou na jeden rok se zkusebni dobou 3 mésice.

Platové ohodnoceni

Platové zafazeni dle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sh. (katalog praci) a natizeni vlady ¢. 341/2017
Sb., podle nejvyssiho dosazeného vzdélani a délky zapocitatelné praxe.

Podani nabidky

Nabidka bude podana v ¢eském jazyce, pouze elektronickou postou ve formatu PDF na adresu
zadavatele: info@zsvisnove.eu

Lhita pro podani nabidek do 1. kola kon¢i 30. 9. 2019 v 7.30 hodin.

Nabidka musi obsahovat:

Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.
Platny vypis z trestniho rejstiiku.

Kontaktni udaje.

Strukturovany zivotopis.

Dalsi informace

Prace na plny tivazek.

Stala pracovni doba, jednosménny provoz.

Nastup od 1. 11. 2019 (ptiprava na predani 21. — 31. 10. 2016 — dle dohody).
Kontakt na referen¢ni osobu vyhodou.

Harmonogram vybéru uchazece

1. kolo 30. 9. 2019 (hodnoceni pisemnych nabidek hodnotici komisi)
2. kolo od 7. 10. 2019 (terminy osobnich pohovort s vybranymi uchaze¢i budou domlouvany
telefonicky), o postupu do 2. kola vybérového fizeni budou informovani uchazeci 1. 10. 2019.

Ve Visnovém dne 6. zaii 2019 Mgr. Jifi Beran v. r., feditel Skoly



